
ERP 快速使用手册

欢迎使用快易云 ERP 电子商务管理系统！

快易云 ERP 电子商务管理系统是一款超高效、超简易、超稳定的基于云端的电商服务系统。

操作基本流程：

进入系统（erp.kyyec.com）→设置商家参数→创建仓库→创建配送方式→创建

店铺授权→开启自动服务管理→商品资料的基础创建→订单处理→配货→发货→物流发货

回写

其一整套基本业务流程简单易学，便于新手快速学习。

1、设置商家参数

定位路径：[系统]->{系统管理}->商家参数设定

操作说明：

勾选需要对接的平台，<确定>保存即可。

2、创建仓库

定位路径：[档案]->{业务档案}->仓库

操作说明：

点击<创建仓库>，如输入仓库代码“ZC”仓库名称“总仓”选择仓库类型“普通仓”填写

联系人，联系电话，地址等信息，<确定>保存即创建仓库成功。



3、创建配送方式

定位路径：[档案]->{业务档案}->配送方式

操作说明：

点击<创建配送方式>，如输入配送方式名称“申通快递”选择所属物流公司“申通快递”

点击<确定>保存即创建配送方式成功。

4、创建店铺

定位路径：[档案]->{业务档案}->店铺

操作说明：

点击<创建店铺>，如输入店铺代码“S01”店铺名称“快易云商”平台类型“淘宝”选择

默认配送方式“申通快递”发货仓库“总仓”等信息点击<确定>保存即创建店铺成功。



5、店铺授权

1、在店铺列表“启用”店铺，给创建好的店铺进行“授权”，点击店铺列表的右侧“授权”

即可。淘宝店铺需在淘宝服务市场先订购“快易云 ERP”服务。



6、开启店铺自动服务

定位路径：[系统]->{系统管理}->系统自动服务

操作说明：

点击<刷新自动服务>，启用店铺自动服务

7、商品资料的基础创建（平台转系统商品）

方式 1、平台转系统商品
定位路径：[平台]->{淘宝}->淘宝商品管理

操作说明

a、[系统]->{系统管理}->商家参数设定，开启“平台转系统商品”的参数



b、编辑商家编码，sku 级商家编码，然后点击“转系统商品”将平台商品转入系统。

转入系统后，在[档案]->{商品管理}->商品列表，查看平台转进来系统的商品。

方式 2、商品列表创建商品

a、[档案]->{商品管理}->商品列表导入或创建商品。

点击商品列表右上角“创建商品”填写主商品信息、颜色规格、子商品 sku，点击提交保存

即可。



8、订单处理

定位路径：[订单]->{订单管理}->待处理订单列表

操作说明：

系统通过自动服务“订单下载”“转系统订单”将平台订单下载转入系统。

点击订单号进入订单详情

在订单详情页面进行“确认”“通知配货”操作。“订单处理”完成进入“配货”



9、配货（波次配货）

配货流程：生成配货单→生成拣货单→拣货单验收

定位路径：[配发货]->{配货管理}

操作说明：

a、待配货订单列表：勾选订单生成配货单

b、配货单列表：在“待生成拣货单”标签页中找到配货单，点击配货单详情。

C、配货单详情进行“生成拣货单”“快递单号匹配”“打印拣货单”“打印订单”“打印

快递单”操作

d、仓库拣货后，对商品进行分拣。扫描配货单号，扫描商品条码完成后验收拣货单。

“配货”完成后进入“发货”



10、发货（不启用波次配货则省略第 9 步）

①、定位路径：[配发货]->{发货管理}->标准扫描发货

操作说明：

扫描待发货的“订单号”“快递单号”“商品条码”即发货成功。

②、“快速扫描发货”“打单扫描发货”同“标准扫描发货”操作均可发货成功。

11、物流发货回写

定位路径：[配发货]->{发货管理}->物流发货回写

操作说明：快递发货回写列表点击“回写”即可


